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ПОЛОЖЕНИЕ  

об организации учета детей, подлежащих 

обучению по образовательным программам, 

начального общего, основного общего и среднего 

общего образования в муниципальном 

общеобразовательном учреждении 

«Гимназия №16 Тракторозаводского района Волгограда»  

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об организации учета детей, подлежащих 

обучению по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования в муниципальном 

общеобразовательном учреждении «Гимназия №16 Тракторозаводского 

района Волгограда» (далее - Положение), разработано с целью осуществления 

ежегодного персонального учета детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования в муниципальных образовательных 

организациях Волгограда (далее учет детей), обеспечения прав 

несовершеннолетних на получение начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, координации деятельности субъектов, 

обеспечивающих учет детей и организаций по выявлению и учету детей, 

подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования. 

1.2. Организация учета детей осуществляется в соответствии со 

следующими правовыми актами: 

Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»; 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 



Законом Волгоградской области от 31.10.2002 № 748-ОД «Об основах 

системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних в Волгоградской области»; 

Законом Волгоградской области от 04.10.2013 № 1 18-ОД «Об 

образовании в Волгоградской области»; 

 1.3.  Положение определяет: 

порядок организации учета детей, подлежащих обучению по   

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования в муниципальном общеобразовательном 

учреждении «Гимназия № 16 Тракторозаводского района Волгограда»; 

взаимодействие органов и организаций, располагающих данными о детях в 

возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, зарегистрированных и (или) фактически 

проживающих в Волгограде; порядок предоставления информации в 

Тракторозаводское территориальное управление департамента по 

образованию администрации Волгограда. 

1.4. Информация по учету детей подлежит сбору, передаче, хранению 

и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в 

соответствии с требованиями действующего законодательства. 

1.5. Учету подлежат все дети в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, 

проживающие на территории микроучастка Гимназии, вне зависимости от 

их регистрации по месту жительства. 

2. Организация работы по учету детей 

      2.1.Учет детей осуществляется путем создания и обновления 

информационной базы данных, которая формируется и хранится в Гимназии 

2.2. Источниками формирования информационной базы данных служат 

данные: о детях, проживающих (постоянно или временно) на территории, за 

которой закреплена Гимназия, или пребывающих на данной территории, 

независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства 

(пребывания). 

        2.3. Дважды в год (сентябрь, март текущего учебного года) директор 

Гимназии  издает приказ о закреплении домов за педагогическими работниками, 

ответственными за проведение подворного обхода.  

        2.4. Методист, курирующий данное направление деятельности, проводит 

инструктаж с учителями по обходу микрорайона, где оговариваются условия 

обхода и сроки сдачи отчетов.  

         2.5. Педагоги заполняют журналы учета сведений по закрепленным 

участкам, на основании обобщенных данных составляется сводный отчет.  

      2.6. Списки детей, проживающих на территории микроучастка Гимназии, 

два раза в год (сентябрь, март) передаются в электронном виде в 

Тракторозаводское территориальное управление департамента по образованию 

администрации Волгограда по установленной форме.  

       2.7. Гимназия ведет документацию по учету и движению обучающихся.  



        2.8. Гимназия проводит необходимую информационно разъяснительную 

работу с родителями по учету детей.  

        3. Документы, регистрирующие учет детей, живущих по микроучастку 

Гимназии 

        3.1. Приказ директора Гимназии о закреплении участков микрорайона за 

педагогическими работниками.  

        3.2.Журналы учета подворного обхода.  

        3.3. Анализ сведений по микроучастку в таблицах, справках и т. п.  

        3.4. Списки детей, не приступивших к занятиям в текущем учебном году, по 

различным причинам (по состоянию здоровья, по семейным обстоятельствам и т. 

п.) при наличии таковых. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Памятка учителям, закрепленным за Гимназией микрорайона 

1. Закрепленный за Вами участок микрорайона обходится 2 раза в год: в 

сентябре и марте.  

2. В графу «ФИО ребенка» записываются дети в возрасте от 6,5 до 18 лет 

включительно с полным указанием фамилии, имени и отчества.  

3. В графе «Местонахождение» указывается № детского учреждения, 

класс с литерой, место дальнейшей учебы.  

4. В графе «Прописка» следует указать: — постоянная, — живут, но нет 

прописки, — временная, — прописаны, но не живут и т.п. 

5. В графе «Примечание» указать следующие данные при их наличии: — 

инвалид детства (диагноз); — не обучаем по состоянию здоровья (диагноз); 

— сирота; — под опекой (указать чьей); — будущий 1-классник; — какие - 

либо другие важные данные  

Сведения о детях-инвалидах  

— Фамилия, имя, отчество ребенка  

— Дата рождения  

— Домашний адрес, телефон  

— ФИО родителей (попечителей, опекунов), их место работы  

— Когда оформлена инвалидность, на какой срок, группа (если есть) 

 — Причина инвалидности, диагноз  

— Образовательное учреждение, где учится. Если учился, то где.  

— Класс, группа. Если не учится, но учился, указать, сколько классов 

окончил; если   обучение идет на дому, то кем рекомендовано  

— Если не обучаем: причина необучаемости или прекращения обучения 
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